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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 042/2024
CARGO: RECEPCIONISTA

A ASSOCIAC}AO MUNICIPAL DE APOIO COMUNITARIO — AMAC, associacao civil de fins
beneficentes e ndo lucrativos, inscrita no CNPJ sob o n° 20.439.311/0001-69, localizada na Rua
Espirito Santo, 434 bairro Centro — CEP 36010-040, nesta cidade, neste ato representada por seu
Superintendente, em exercicio, Sr. Alexandre Oliveira Andrade, no uso das suas atribui¢cdes, torna
publico que estardo abertas, no periodo a seguir indicado, as inscricdes de Titulos para cadastro
de reserva e preenchimento de possiveis vagas do Quadro de Pessoal regido pela Consolidacao
das Leis do Trabalho - CLT, nos termos do Estatuto da Associacado Municipal de Apoio Comunitério
- AMAC e demais legislacfes pertinentes e normas estabelecidas neste Regulamento, ressaltando
gue estaremos buscando profissionais para cumprir 0s preceitos da Lei n. 8.213, de 24 de julho de
1991.

1 - DAS ETAPAS
1.1 O referido Processo Seletivo Simplificado - PSS 042/2024, sera executado em trés etapas:
1 - Formulario de Inscri¢cdo: denominado Primeira Etapa e carater eliminatério.

2 - Entrevista e Entrega de Titulos: denominado Segunda Etapa e carater eliminatério,
entrega de comprovante de escolaridade e experiéncias e/ou demais cursos.

3 — Avaliacéao prética: denominado Terceira Etapa e carater eliminatorio.
2 — DAS INSCRICOES

2.1 O Formulério de inscricdo ou Primeira Etapa, para inscricao estard aberto no prazo de:
Abertura: 17 de junho de 2024 as 10hs
Encerramento: 19 de junho 2024 as 17hs

Valor da Inscri¢céo: Gratuito

2.2 As inscricbes se dardo por meio eletronico no preenchimento do Formulario de Inscrigdo
publicado, exclusivamente no endreco eletrébnico da Associacdo Municipal de Apoio
Comunitario conhecida, como AMAC (https://amac.org.br), em menu Processos Seletivos -
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 042/2024 — AMAC - Cargo:RECEPCIONISTA, procurar
por Formulario de Inscrigcéo, clique e preencha.

2.2.1 Preencher as informacdes exigidas o mais correto e completo possivel, sempre lembrando
que o Formulario de Inscrigdo, denominado Primeira Etapa, tem carater eliminatorio no processo
seletivo, ao final, cliqgue em Enviar e imprimir o e-mail que serd enviado comprovando sua
Inscrigao.

2.3 Ao preencher o Formulario de Inscricdo, denominado Primeira Etapa, o candidato estara
concordando conhecer, aceitar as normas e condi¢des estabelecidas neste Edital e nos demais
atos disciplinadores do processo seletivo, em relagdo aos quais ndo podera alegar
desconhecimento.
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2.4 Apos o envio do formulario de inscricdo, € vedada a possibilidade de alteracdo. Recomenda-se
o candidato a leitura e conferéncia dos dados preenchidos antes de enviar.

2.5 O candidato que preencher o Formulario de Inscricdo, denominado Primeira Etapa, devera
apresentar a documentacdo (original e coOpia) comprobatorio solicitada ao que se refere
Comprovante de Escolaridade e Comprovante de Experiéncia

2.6 A Associagcdo Municipal de Apoio Comunitario, conhecida como AMAC, ndo se
responsabilizara por inscricbes que deixarem de ser concretizadas por motivos de ordem técnica
dos computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacdo ou
outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

2.7 O candidato funcionario ou ex-funcionario da Associacdo Municipal de Apoio Comunitario,
conhecida como AMAC, deve obrigatoriamente informar esta condicdio no momento em que
preencher o Formulario de Inscri¢cdo no site.

2.8 As informagBes preenchidas no Formulério de Inscricdo sdo de inteira responsabilidade do
candidato. E permite a Associacdo Municipal de Apoio Comunitario, conhecida como AMAC, o
direito de desclassificar o candidato caso seja encontrado o descrito no item 2.9.

2.9 Sera nula a inscricao:
a) de candidato com erros no preenchimento do formulario;
b) efetuada fora do periodo e horario fixados;
c) efetuada com informacdes falsas;

d) em desacordo com as condi¢fes do edital.

2.10 Sao considerados requisitos minimos obrigatérios para candidatar-se ao cargo proposto:

MODALI REQUISITOS MINIMOS
DADE ESCOLARIDADE EXPERIENCIA

CARGO Descri¢ao

Recepcionar e direcionar o
publico aos setores
demandados.; Controlar e
acompanhar o fluxo de entrada
e saida de usuarios,
funcionarios e publico em geral,
nos setores, fazendo o registro
Minimo de 06 | (nome, data, horario, assunto e
Ensino Médio meses em nome do responsavel pelo

Nivel cargo de atendimento), evitando o
RECEPCIONISTA Completo/ Cursos na gode iz ) i
Recepcionista |ingresso  de pessoas ndo

Médio. X .
area de Atendimento . ) ..
e/ou cargo |autorizadas; Identificar o

equivalente |espago fisico das unidades,
conhecer a estrutura, a
localizagdo e a fungdo dos
setores da instituicao, de modo
a ser capaz de fornecer
informacdes amplas e
integradas sobre os servicos
prestados.




MAC
) Associagao Municipal de Apoio Comunitario - Juiz de Fora - MG

CNPJ 20.439.311/0001-69 @ (32) 3692-8230 9_ Rua Espirito Santo, n°® 434 - Centro @ http://www.amac.org.br

3 - DAS VAGAS

3.1 O presente Edital é destinado a formacdo de quadro de cadastro reserva (CR) para os
cargos/fungdes descritas no item 2.10. O candidato, classificado na Primeira Etapa ( Formulario de
Inscricdo ), Segunda Etapa ( Entrevista ) e Terceira Etapa ( Avaliacdo Pratica), sera destinado a
unidade de acordo com o interesse, demanda e conveniéncia da Associagdo Municipal de Apoio
Comunitario - AMAC e a distinta Geréncia para qual foi 0 processo seletivo.

3.2. O contratado se vinculara, para fins previdenciarios, ao Regime Geral de Previdéncia Social e
CLT (Consolidacao das Leis Trabalhistas).

3.3 A Associacdo Municipal de Apoio Comunitario, conhecida como AMAC, se restringe,
publicar em formato de listagem, apenas os nomes dos candidatos que forem aprovados para a
Segunda Etapa (Entrevista) e Terceira Etapa (Avaliagédo Prética).

3.4 A publicacéo das Listas de Classificagdo e Resultado final, serd de acordo com a necessidade,
demanda e conveniéncia da Associacdo Municipal de Apoio Comunitario - AMAC e a distinta
Geréncia para qual foi o processo seletivo.

3.5 A Instituicdo Associacdo Municipal de Apoio Comunitéario, conhecida como AMAC, ndo tem
a obrigacao de informar sobre os resultados e andamento do processo, a ndo ser por meio deste
edital, listagens e resultados que forem assim publicados no site da mesma.

3.6 Serdo consideradas pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadrem no art. 2° da Lei
Federal n° 13.146, de 6 de julho de 2015, nas categorias discriminadas no art. 4° do Decreto
Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, no § 1° do art. 1° da Lei Federal n.° 12.764, de 27 de
dezembro de 2012 (Transtorno do Espectro Autista) , no art. 1° da Lei Federal n°® 14.126, de 22 de
marco de 2021, observados os dispositivos da Convencdo sobre os Direitos da Pessoa com
Deficiéncia e seu Protocolo Facultativo, ratificados pelo Decreto Federal n°® 6.949, de 25 de agosto
de 2009, e na Lei Federal n°® 14.768/2023 que define deficiéncia auditiva e estabelece valor
referencial da limitagao auditiva.

3.7 E obrigatorio e responsabilidade do candidato que deseja participar da vaga destinada a
Portadores de Deficiéncia, no ato da inscricdo, declarar-se pessoa com deficiéncia, bem como suas
limitagGes funcionais e necessidades de adaptacoes.

3.8 O candidato inscrito na condicéo de pessoa com deficiéncia, que necessitar de adaptacdes para
a realizacdo das Etapas previstas neste edital, devera requeré-las expressamente no ato do
Preenchimento do Formulario de inscricdo no Processo Seletivo, com justificativa acompanhada de
parecer original emitido por especialista da area de sua deficiéncia, enviado via Formulario de
Inscricio no campo proposto Envio de Laudo. Caso o candidato ndo envie o Parecer do
Especialista no prazo determinado para inscricbes de acordo com o item 2.1, ndo realizar4 as
Etapas com o atendimento especial requerido, mesmo que tenha assinalado tal opcdo no
requerimento de inscricdo e apresentado justificativa.

3.9 A concesséo de tempo adicional para a realizacdo das etapas somente sera deferida caso tal
recomendacao seja decorrente de orientagcdo medica especifica contida no laudo médico enviado
pelo candidato. Em nome da isonomia entre os candidatos, por padrédo, sera concedida 1 (uma)
hora adicional a candidatos nesta situacao.
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3.10 O candidato que nao solicitar atendimento especial na forma determinada neste Edital, de
acordo com a sua condicao, ndo a tera atendida sob qualquer alegacéo, sendo que a solicitacdo de
atendimento especial sera atendida dentro dos critérios de razoabilidade e viabilidade.

4 — DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
4.1 Esse Processo Seletivo Simplificado tera validade de até 06 meses.

4.2 A validade deste Processo Seletivo Simplificado podera ser prorrogada uma vez, por igual
periodo.

T —0ra, 12 de junho de 2024.
ALEXANDRE OLIVEIRA QLE)ﬁiﬁ%fﬂﬁlﬁg%‘

ANDRADE:852220896 ANDRADE:85222089649
49 Dados: 2024.06.12 14:37:17

Alexandre OliVéira Andrade
Superintendente da AMAC
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